
  

 
Vous êtes attiré.e par la coopération internationale ?  
Vous êtes motivé.e et engagé.e dans la vie associative ? 
 

Rejoignez le programme de relève de Médecins du Monde Suisse en 
tant que « Junior Professional Officer – JPO » 

 
Nous cherchons 2 JPO 

1 assistant.e chargé.e de gestion de programmes 
1 assistant.e chargé.e de recherche de fonds institutionnels 

 
Fondée en 1993, l’association Médecins du Monde Suisse est une ONG médicale humanitaire faisant partie du réseau international 
Médecins du Monde. Nous fournissons un accès durable à la santé aux personnes en situation de vulnérabilité, en Suisse et à travers 
le monde. 
 
NOUS SOIGNONS 
Depuis près de 30 ans, nous travaillons pour que le droit à la santé soit effectif pour toutes et tous, sans obstacles financiers, sociaux, 
culturels ou géographiques. Nous collaborons avec des organisations de la société civile ou les autorités locales, pour mettre en 
œuvre des projets en Suisse et dans le monde. 
 
NOUS TÉMOIGNONS 
Nous interpellons et accompagnons les autorités régionales, nationales et internationales pour faciliter l’accès aux soins et 
promouvoir le respect des droits humains. Nous plaidons auprès des instances décisionnelles pour changer les choses de façon 
durable. 
 

CONTEXTE 
 

Médecins du Monde vous accueille pour une première expérience professionnelle durant 2 ans : 1 an à son siège, 
1 an sur le terrain. 
 
ACTIVITES CONFIEES AU JPO PROGRAMMES 

AU SIEGE 
• Ecriture de projets et d’appels à décisions. 
• Monitoring et évaluation des projets en cours (suivi des chronogrammes, suivi et compilation des indicateurs, revue des 

rapports mensuels et objectifs, prise de notes des conférences téléphoniques, etc.). 
• Elaboration des contrats avec les partenaires (revue, rédaction, suivi). 
• Suivi budgétaire (au niveau programmes, projets et bailleurs). 
• Rédaction ou relecture de rapports destinés aux bailleurs. 
• Recrutement (description de poste, annonce, tri des candidatures) et organisation des briefing et débriefing. 
• Rédaction de matériel de communication. 
• Rencontres avec différents partenaires (réseau international MdM, bailleurs de fonds, réseau d’acteurs en Suisse). 
• Travail de fonds sur une thématique en lien avec la santé (environnement et changement climatique, migration, genre ou 

éducation). 
• Archivage des documents clés.  

 
SUR LE TERRAIN 
• Analyses de besoins et de contexte. 
• Conception de nouveaux projets. 
• Contribution au suivi opérationnel de projets. 
• Participation à des évaluations internes. 
• Contribution à des rencontres avec les partenaires locaux et les bailleurs. 
• Appui à la coordination générale, sur demande. 

 



ACTIVITES CONFIEES AU JPO RECHERCHE DE FONDS 

AU SIEGE 
• Participation à l’élaboration des stratégies de financements (stratégie globale et stratégies pays). 
• Contribution au développement et à la mise à jour d’outils de suivi bailleurs.  
• Contribution au suivi budgétaire (au niveau programmes, projets et bailleurs). 
• Participation à l’administration des contrats bailleurs et suivi du respect des obligations contractuelles.  
• Rencontres avec différents partenaires (réseau international MdM, bailleurs de fonds, réseau d’acteurs en Suisse). 
• Réalisation d’une veille sur les opportunités de financements en adéquation avec la stratégie de l’organisation.  
• Relecture des documents narratifs destinés aux bailleurs. 
• Relecture de rapports destinés aux bailleurs. 
• Archivage des documents clés et partage avec les intervenants au dossier. 

 
SUR LE TERRAIN 

• Participation à l’élaboration de la stratégie de financement du programme pays.  
• Dissémination et mise à jour des outils de suivi bailleurs.  
• Administration des contrats bailleurs et suivi du respect des obligations contractuelles. 
• Rencontre avec différents partenaires locaux et bailleurs de fonds.  
• Rédaction ou relecture des documents narratifs destinés aux bailleurs.  
• Rédaction ou relecture des rapports destinés aux bailleurs. 
• Archivage des documents clés et partage avec les intervenants au dossier. 
• Appui à la coordination générale, sur demande. 

Vous effectuez aussi diverses tâches en soutien à la structure selon demande. Nous vous confions des responsabilités. Vous pourrez 
également suivre des formations organisées par le réseau MdM ou au sein d’organismes externes. 

PROFIL SOUHAITE  
 
Savoirs 

• Formation supérieure en sciences sociales et politiques/sciences humaines ou similaire. 
• Expérience associative ou expérience de stage dans un domaine pertinent, à l’international un atout.  
• Français et Anglais – écrit et oral – allemand et/ou espagnol un atout. 

Savoir-faire 
• Connaissance de la gestion du cycle de projet (planification, suivi, évaluation). 
• Excellentes capacités d’analyses. 
• Excellentes capacités rédactionnelles. 
• Maîtrise des outils de la suite Microsoft Office. 

Savoir-être 
• Excellentes aptitudes en matière de communication.  
• Sens des responsabilités, rigueur et attitude orientée résultats. 
• Sens du détail et de l’organisation. 
• Esprit d’analyse, de synthèse et bon jugement.  
• Capacité à travailler de manière autonome et flexible en s’adaptant au changement. 
• Goût du travail en équipe.  
• Engagement. 
• Aptitude à gérer son stress et capacité à se remettre en question. 

CONDITIONS D’EMPLOI  

• Conditions de volontariat – salaire brut mensuel à 100 % :  
- Au siège CHF 3'600.00 pour 100 %. 
- Sur le terrain CHF 2'100.00 (+ prime assurance obligatoire des soins et forfait logement). 

• Taux d’activité : 80-100 % au siège – 100 % sur le terrain. 
• Le calendrier et le choix du pays de mission sont à définir avec son, sa supérieur.e hiérarchique. 
• Temps d’essai : 1 mois. 
• Evaluation après 3 mois puis chaque 3 mois. 

 
POUR POSTULER 

Délai : 15 juin 2022. 
Entrée en fonction :  

• Fin août-début septembre 2022 pour le JPO programmes 
• Juillet-août 2022 pour le JPO recherche de fonds 

Lettre de motivation, CV et coordonnées de deux personnes de référence à rh@medecinsdumonde.ch, Mention : JPO 
programmes ou JPO recherche de fonds. Sans mention de votre part, nous admettrons que vous êtes intéressé.e par les deux 
postes. 
Personne de contact : Marie Wittwer Perrin 
 

mailto:rh@medecinsumonde.ch

